
Сравнение старых и новых сроков хранения для документов

Документ Было Стало Основание

Отчеты о СОУТ и документы к ним:
протоколы, решения, заключения, 
перечни рабочих мест, сведения, данные, 
сводные ведомости, декларации соответ-
ствия, карты СОУТ, перечни мероприятий 
по улучшению условий и охраны труда

45 лет;
вредные, опасные 
условия труда:
–  50 лет – закончили 

после 2003 года;
–  75 лет – до 2003 года

45 лет;
вредные, опасные 
условия труда:
–  50 лет – закончили 

после 2003 года;
–  75 лет – до 2003 года

Пункт 407 
Перечня № 236

Сертификаты соответствия работ 
по охране труда

– 5 лет после того, как 
истек срок действия

Пункт 408 
Перечня № 236

Переписка по вопросам охраны труда 5 лет,
ЭПК могла отобрать 
документ на постоян-
ное хранение

5 лет Пункт 430 
Перечня № 236

Справки, предложения, обоснования, 
переписка о состоянии и мерах
по улучшению охраны труда

Постоянно 5 лет Пункт 409 
Перечня № 236

Перечни работ с вредными, опасными 
условиями труда, которые нельзя
выполнять несовершеннолетним
и женщинам

Постоянно Постоянно Пункт 410 
Перечня № 236

Списки работающих с вредными,
опасными условиями труда

75 лет 50 лет – закончили 
после 2003 года;
75 лет – до 2003 года

Пункт 414 
Перечня № 236

Табели (графики), журналы учета
рабочего времени

5 лет;
вредные, опасные 
условия труда – 75 лет

5 лет;
вредные, опасные 
условия труда: 
–  50 лет – закончили 

после 2003 года;
–  75 лет – до 2003 года

Пункт 402 
Перечня № 236

Заявления, докладные записки,
справки, информации о переводе
работников на сокращенный рабочий 
день или сокращенную рабочую неделю

5 лет;
вредные, опасные 
условия труда – 75 лет

5 лет;
вредные, опасные усло-
вия труда:
–  50 лет – закончили 

после 2003 года;
–  75 лет – до 2003 года

Пункт 392 
Перечня № 236

48  Справочник специалиста по охране труда

ОРГАНИЗАЦИЯ РАБОТЫ ПО ОХРАНЕ ТРУД А

хранение документов



Документ Было Стало Основание

Наряды-допуски на работы с вредными 
и опасными факторами, на особо
опасные и вредные работы.
Журналы учета выдачи нарядов-допусков

В зависимости 
от вида работ

В зависимости 
от отрасли

1 год после того, как 
закрыли наряд-допуск;
45 лет – если произошла 
травма, авария 
и несчастный случай

Пункты 415, 416 
Перечня № 236

Нормы обеспечения СИЗ, смывающими 
и обезвреживающими средствами,
молоком и другими равноценными
пищевыми продуктами,
лечебно-профилактическим питанием

Постоянно Постоянно Пункт 426 
Перечня № 236

Докладные записки, акты, заключения, 
переписка об обеспечении СИЗ,
смывающими и обезвреживающими 
средствами, молоком и другими
равноценными пищевыми продуктами, 
лечебно-профилактическим питанием

3 года, если нет 
других документов 
о вредных и опасных 
условиях труда 75 лет

3 года, если 
нет других документов 
о вредных и опасных 
условиях труда:
–  акты и заключе-

ния 50 лет – закончи-
ли после 2003 года;

–  75 лет – до 2003 года

Пункт 427 
Перечня № 236

Списки на выдачу средств СИЗ,
смывающих и обезвреживающих средств, 
молока и других
равноценных пищевых продуктов, 
лечебно-профилактического питания

1 год 1 год Пункт 428 
Перечня № 236

Журналы, книги учета инструктажей
вводного и на рабочем месте
по охране труда

10 лет 45 лет Пункт 423 
Перечня № 236

Журналы, книги учета профилактических 
работ по охране труда, проверки знаний 
по охране труда

10 лет 5 лет Пункт 423 
Перечня № 236

Программы, списки, переписка
об обучении работников по охране труда

5 лет 5 лет Пункт 421 
Перечня № 236

Графики проведения аттестации,
квалификационных экзаменов

1 год 1 год Пункт 490 
Перечня № 236

Протоколы результатов обучения 
по охране труда 

5 лет 5 лет Пункт 422 
Перечня № 236
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Документ Было Стало Основание

Перечень вредных, опасных факторов 
и работ, при которых нужны
предварительные и периодические
медосмотры

Постоянно Постоянно Пункт 411 
Перечня № 236

Порядки, рекомендации,
психофизиологические требования
о диагностике (экспертизе)
профпригодности работников

Постоянно Постоянно Пункт 412 
Перечня № 236

Протоколы, заключения
психофизиологических обследований 
работников

Постоянно 50 лет – закончили 
после 2003 года;
75 лет – до 2003 года

Пункт 413 
Перечня № 236

Заключения, справки, сведения о причи-
нах заболеваемости работников

5 лет;
ЭПК может отобрать 
документ на постоян-
ное хранение

5 лет;
ЭПК может отобрать 
документ на постоянное 
хранение

Пункт 418 
Перечня № 236

Акты, протоколы, заключения, сведения, 
справки, переписка о расследовании 
и учете профзаболеваний

75 лет, пере-
писка – 5 лет

50 лет – закончили 
после 2003 года;
75 лет – до 2003 года

Пункт 419 
Перечня № 236

Договоры добровольного страхова-
ния работников от несчастных случаев 
на производстве и профзаболеваний

5 лет после того, как 
истек срок договора;
если наступил 
несчастный слу-
чай – 75 лет 

5 лет после того, как 
истек срок договора, 
прекратились обяза-
тельства по договору

Пункт 420 
Перечня № 236

Акты, заключения, отчеты, протоколы, 
справки, эскизы, схемы,
фото и видеодокументы,
выписки из журналов инструктажа 
по охране труда о производственных 
травмах, авариях и несчастных случаях

75 лет;
постоянно, если 
возник крупный мате-
риальный ущерб или 
человеческие жертвы

45 лет;
постоянно, если возник 
крупный материальный 
ущерб или человече-
ские жертвы

Пункт 425 
Перечня № 236

Книги, журналы регистрации,
базы данных несчастных случаев 
на производстве, учета аварий

Постоянно 45 лет Пункт 424 
Перечня № 236

50  Справочник специалиста по охране труда
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хранение документов


