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                                                                                                   Приложение № 3 

                                                                              к Административному регламенту 

 

 

Форма уведомления об отказе в приеме документов  
 

УВЕДОМЛЕНИЕ 

 

 ____________________________________________________________________ , 
(фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) заявителя) 

 

уведомляется о том, что ему (ей) отказано в приеме документов, представленных 

_______________ для зачисления ______________________________________________ 
       (дата)                                            (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка) 

в __________________________________________________________________, 
(наименование организации) 

по следующим основаниям: 

 

☐ 
 

 

 

☐ 

заявление о предоставлении услуги подано не уполномоченным на  

подачу заявления лицом (в случае подачи заявления представителем  

заявителя); 
 

представлено заявление, в котором не заполнены обязательные для заполнения 

поля _________________________________________________________________; 

(указать какие сведения не заполнены) 
 

☐ 
представлены нечитаемые документы либо документы с повреждениями, 

помарками, подчистками, которые не позволяют однозначно истолковать 

содержание документов ___________________________________________; 
                                             (указать, в каких документах) 

 

☐ 

 

не представлены или представлены не в полном объеме  

документы, перечисленные в пункте 15 настоящего Административного 

регламента____________________________________________________________;  
(указать какие документы не представлены) 

_______________________________________________________________________________ 

 

☐ 
 
 
 

☐ 

представленные документы содержат не заверенные уполномоченным на 

заверение лицом исправления и (или) приписки____________________________; 
                                                                                  (указать, в каких документах) 

 

заявитель обратился для подачи заявления в неприемное время_______________ ; 

                                                                                                                    (указать дату  

                                                                                                                        и время обращения) 

 
 

☐ 
заявитель обратился с заявлением в срок, отличный от сроков  

приема заявлений_______________________________________________________; 
                                     (указать вид заявления и сроки приема таких заявлений) 
 

 

☐ 

 
 

возраст поступающего в учреждение не соответствует возрасту, определенному 

для обучения по избранной дополнительной общеобразовательной программе 

____________________________________________________________________; 
(указать возраст для обучения по избранной программы) 
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☐ ранее уже зарегистрировано заявление о зачислении на обучение по выбранной 

дополнительной общеобразовательной программе, поданное в отношении того же 

ребенка_____________________________________________________________.    
                                          (указать дату регистрации заявления) 
 

Выдал: 

______________________________________________ 

 

 

 

__________________________     

(наименование должности с указанием учреждения, фамилия, 

инициалы сотрудника) 

                   (подпись) 

       __________________________ 

                         (дата) 

 

Подтверждаю, что мне разъяснены причины отказа в приеме документов.  
 

(подпись заявителя) 

 

 


